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1. REGISTRO EN EL SISTEMA:

4 Paso 1: Ingresar a través de la pagina web de la Direccién de Investigacion y
Desarrollo.

http://investigacion.uta.edu.ec/

4 Paso 2: Seleccionar en la parte superior izquierda la opcién “PROYECTOS”.
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4 Paso 3:Seleccionar “Crear un Usuario” en el caso de no tener usuario ni contrasefia.
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4 Paso 4: Llenar los siguientes campos para la creacién de un nuevo usuario.

Universidad Téenica de Ambato
Dareceion de Inveshigacion v Desarrollo
Registro de nuevos usuarios
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2. INGRESO AL SISTE MA:
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4 Paso 1: Guardar el usuario y contrasefia que le llegara al correo electrénico
institucional en el formato detallado a continuacion.

tstimado

Reabez un cordial salado ¢z la Dirzcoidn da irvestgactn v Desarrcllo usted a sol aitad ser usuzao de 2 plataforma de preqramas v proyacics
de invastigzcion ke corunicamos:

Edana:

Dassord es

%ecorgames que bz clave no puede ser modificada por o tanfo deoe ser memonzads o cuarada oarz usos postenores.

tncase de solicitar asistenca hagalo al cormeo 3 sev ll: Dutasduer

4 Paso 2: Escribir el usuario y la contrasefia enviado al correo, para acceder al sistema.
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3. CARGAR INFORMACION AL SISTEMA
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4 Paso 1: Escoger en la parte superior izquierda la opcion “Ingresa” y “Proyecto”,
para ingreso a la plataforma de proyectos de investigacion.

IMESTIGNCTIN +

8 s01 prosenilados:

Proyeclos para evaluacitn
Troyoelos cocjeeucion:
rat]

Proyectos tferminaclos:

Teain

4 Paso 2: Llenar las siguientes secciones del proyecto que se detalla en la GUIA PARA
LA ELABORACION LA PROPUESTA DE INVESTIGACION, descritas a continuacién:

[.  Titulo del Proyecto
II.  Informacién General
[II.  Otras Instituciones Participantes
IV.  Area Tematica de Investigacion
V.  Tiempo de Duracién del Proyecto
VI.  Tipo de investigacién
VII.  Monto solicitado a la DIDE-UTA
VIII.  Descripcion del proyecto
IX.  Justificacion
X.  Fundamentacion cientifica del proyecto
XI.  Objetivos del proyecto
a. Objetivo General
b. Objetivos Especificos
XII.  Actividades del proyecto-Metodologia
XIII.  Disefio experimental y analisis de resultados
XIV.  Beneficiarios del proyecto
XV.  Facilidades del trabajo
XVI.  Aspectos bioéticos y sociales (Opcional)
XVII.  Referencias bibliograficas
XVIII.  Cronograma
XIX.  Presupuesto
XX.  Matriz Marco Loégico
XXI.  Declaracién Final
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4. REVISION DEL PROYECTO DE INVESTIGACION:

4 Paso 1: Seleccionar la opcién “Documentacion”, para revisar toda la informacién
del proyecto y proceder a la impresién de la misma.
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4.1 PROCESO DE IMPRESION DEL DOCUMENTO
El documento debe estar con los margenes tipico de una hoja de Word.

4 Paso 1: Seleccionar Ctrl+P, y “Mas Opciones” para especificar los margenes de la
hoja.
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4 Paso 2: Seleccionar:
0 Tamaifio de papel: A4
0 Margenes: Personalizados y recorrer las lineas que aparecen en el
documento hasta llegar a los siguientes margenes:

= Superior 25mm
= Inferior 25 mm
= Izquierdo 30mm
= Derecho 30mm
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4.2 PROCESO DE IMPRESION DE LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS

4 Paso 1: Seleccionar la opcién “Cronograma & MML” e imprimir cada seccion
independientemente (cronograma, matriz marco légico y presupuesto),
seleccionando la opcién imprimir como se muestra a continuacion.
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Paso 2: En el caso del documento del cronograma al momento de imprimir se debe

seleccionar Mas Opciones” y la seccion “configuracion”.
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4 Paso 3: Se debe seleccionar la opcion “Graficos de fondo”, para que aparezca la
imagen final de cronograma.
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5. PROCESO DE LA DOCUMENTACION QUE DEBE LLEGAR A LA DIDE:

Documentos iniciales:

Proyecto de investigacién impreso
Matriz Marco Légico

Cronograma

Presupuesto

4 Paso 1: El Coordinador y Coordinador Subrogante del Proyecto deberan firmar y
enviar con oficio al Coordinador de investigacion, el proyecto para su revision.

Farrna Coordimado: Proyvesle Fiuuw Covndinadir Subnogunle Provec e

4+ Paso 2: El Coordinador UODIDE revisara el proyecto y firmara en la seccion final,
si no existe ningin cambio en el Proyecto enviard un oficio a DECANATO solicitando
el envio del proyecto a la DIDE.

Caso contrario el Coordinador OUDIDE enviara un oficio a DECANATO en el que se
solicite a la DIDE se vuelva abrir el proyecto para que el Coordinador pueda ingresar
las observaciones realizadas por el Coordinador OUDIDE.

Firna Coordittader UODIDE Provecio
ITiragLs 15:M
ANEXNODE

Arvesan Cropograma, Mt Muco Logew, Presupussto pon atio

+ Paso 3: El Decano enviara un oficio a la DIDE solicitando la revision del proyecto.
Documentos Final que llegara a la DIDE

Oficio del Decano

Oficio del Coordinador UODIDE
Oficio del Coordinador del Proyecto
Proyecto de investigacidn y anexos
Proceso de evaluacion del Proyecto
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6. ESTADOS DE LOS PROYECTOS EN LA DIDE

La plataforma para la presentacién de proyectos cuenta con cuatro secciones o estados de
los proyectos:

Proyectos a ser presentados: Se refiere a los proyectos que estan siendo
cargados en el sistema.

Proyectos para evaluacion: Se refiere a los proyectos que estan en proceso
de calificacién y evaluacion, hasta su aprobacién final.

Proyectos en ejecucion: Se refiere a los proyectos que ya se encuentran en
las diferentes etapas de desarrollo.

Proyectos terminados: Se refiere a los proyectos que ya terminaron su
ejecucion, y se encuentran en proceso de cierre.

Dide /.

Aradiade - L ooy

Provectos a scr presentadns:
Virie

Provyecios parit evaliacion
Tz

Provectos en gjecucion:

Vazio

Proveelos lerminados:

Una vez que el Coordinador Principal del Proyecto acept6 la declaracion final, se visualizara
siguiente pantalla, donde el proyecto aparecera en la parte correspondiente a los “Proyectos
para evaluacién”.

Proyectos para evaluacion

Andirais de la es 5V Snciae de gsiF 3 e 38 375 8
ﬂ bajo legrslzciones, ulitzands lecrrcss de simulacion en soffwere de Elementos findos

Desde ¢ pnmer acoiderts falal en un vehiculo moforizedo en 1889 en New York se oo inicao @l
estudio de la segundad humana en 'a fransporiecion femesire v el i8mmne "¢

_Documentaciin Acaptado Cronograma & MML
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6.1 PROCESO DE EVALUACION DEL PROYECTO

+ Paso 1: El proyecto ingresara al Comité de Evaluacion de la DIDE para su evaluaciéon
en relacion a la pertinencia y coherencia del mismo.

Tiempo maxima de respuesta: 7 dias a partir de la recepcion del oficio.

4 Paso 2: Se enviara un oficio al Coordinador del Proyecto con los resultados de la
primera evaluacién DIDE.

Tiempo maximo de llegada del oficio: 7 dias.

Posibles Resultados:

0 Enviado a PARES: Cuando el Proyecto esta bien planteado y no requiere
ningiin cambio se enviara a la evaluacién por pares.

0 Devolver proyectos: Cuando el proyecto no cumple todas las secciones de
Evaluacién se devolvera el proyecto con la matriz de evaluacion para que se
realicen los cambios respectivos. Solo se puede realizar una correccion del
proyecto.

4 Paso 3: El Coordinador del proyecto deberd enviar el proyecto con los cambios
realizados en el proyecto y si cumple lo solicita se enviara a pares caso contrario, el
proyecto no continuara con el Proceso en la DIDE y se eliminara de la Plataforma.

Tiempo maximo de llegada del oficio: 10 dias, después de la recepcién del oficio.

4 Paso 4: Cuando se conozca el resultado de los pares evaluadores, se enviara un oficio
al Coordinador del proyecto con el resultado y las observaciones de los evaluadores
del proyecto.

Posibles Resultados:
0 Proyecto Aprobado con Cambios: El Coordinador del Proyecto debera
realizar los cambios solicitados y enviados a la DIDE en un plazo de 15 dias.
0 Proyecto Aprobado sin cambios: El Coordinador del proyecto debera
dirigirse a la DIDE, para conversar lo relacionado con la Parte
Presupuestaria.
0 Proyecto no viable: El proyecto no continuara con el proceso en la DIDE.

Tiempo maximo de llegada del oficio: 30 dias.

4 Paso 5: Unavez que el proyecto no requiere ningln cambio y se ha revisado la parte
presupuestaria, el Coordinador del Proyecto debera enviar el Proyecto en su version
final y las firmas del Coordinador Principal, Coordinador subrogante y coordinador
UODIDE.
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El documento debe contener:

-

Oficio del Decano

Oficio del Coordinador UODIDE
Oficio del Coordinador del Proyecto
Proyecto de investigacion y anexos

Paso 6: Se revisara toda la documentacién mencionada anteriormente y se
procederd a enviar el proyecto a Aprobacién en CIVCO y posteriormente en HCU.

6.2 PROYECTO EN EJECUCION:

*

-

Paso 1: Una vez que tenga la Aprobacion en la Plataforma el proyecto pasara de
Proyecto para evaluacion a Proyecto en Ejecucion.

Paso 2: Se procederd con los tramites para la firma del Contrato de Auspicio
Econdémico.

Paso 3: Los proyectos en ejecucidn, seran evaluados mediantes los informes
semestrales, que se realizaran en el formato establecido. Y se debera adjuntar el
informe financiero de gastos.

Paso 4: Para la finalizacién del Proyecto se debera presentar el informe final y a su
articulo técnico respectivo, los cual se enviaran a evaluacién. Si es necesario se
debera realizar los cambios solicitados por el evaluador del informe final.

6.3 PROYECTO FINALIZADOS:

-

-

Paso 1: El Coordinador del Proyecto debera enviar el informe final del proyecto y
articulo técnico corregido y el informe final de gastos del proyecto a la DIDE.

Paso 2: El proceso de cierre el proyecto se dara con la resolucién de CIVCO y
posterior resoluciéon de HCU.

IMPORTANTE: Los informes semestrales e informes finales deberan ser enviados con oficio
del coordinador UODIDE y del Decano de la Facultad.
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